Załącznik nr 1

do Zarządzenia nr 96/2016

Dyrektora Specjalistycznego Szpitala

im. dra Alfreda Sokołowskiego w Wałbrzychu

z dnia ………
REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ

PUBLICZNYCH

których wartość wyrażona w złotych nie przekracza równowartości 

30.000 euro

§ 1
1. Zamówienia publiczne, których wartość szacunkowa nie przekracza w danym roku budżetowym równowartości kwoty 30 tys. euro, dokonywane są z wyłączeniem przepisów określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych ( tj. Dz.U. 
z 2015 r. poz.2164 oraz zmiana Dz.U. z 2016 poz. 1020 ), zwanej dalej ustawą.
2. Zamówienia publiczne, o których mowa w ust.1 powinny być dokonywane w sposób celowy  i oszczędny, zachowaniem zasady należytej staranności i uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów.
3. Średni kurs złotego w stosunku do euro, stanowiący podstawę przeliczania wartości wydatków,  określa się zgodnie z postanowieniami rozporządzenia wydanego na podstawie art. 35 ust.3 ustawy.
4. Ustalenia wartości zamówienia dokonuje się analogicznie jak w art. 32-34  ustawy.
5. Wartość szacunkową zamówienia ustala składający zamówienie.
6. Przed dokonaniem zlecenia zamówienia o wartości określonej w ust. 1 składający zamówienie pracownik ma obowiązek ustalić czy takie samo przedmiotowo zamówienie nie jest realizowane w drodze umowy o udzielenie zamówienia publicznego zawartej w trybie ustawy lub czy taka umowa nie została wykonana w bieżącym roku budżetowym.
7. Wzór zlecenia na zamówienie o wartości określonej w ust.1 stanowi załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§ 2
1. Jeżeli wartość zamówienia  zawiera się w przedziale od 500 euro do 20 tys. euro, należy dokonać analizy rynku poprzez zaproszenie do składania ofert, kierowanych do co najmniej 3 wykonawców. 
2. Zapytania ofertowe których mowa w ust. 1 kierowane są do wykonawców w formie pisemnej, ustnej lub elektronicznej  z podaniem terminu składania ofert.
3. Zamówienie publiczne może być poprzedzone zawarciem pisemnej umowy, a w przypadkach uzasadnionych, dyrektor może odstąpić od zawarcia umowy zamówienia.
§ 3
1. Przy realizacji zlecenia zamówienia publicznego w przedziale 20 tys. do 30 tys. euro zawarcie umowy w formie pisemnej jest obligatoryjne.
2. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego którego wartość mieści się w przedziale  do 30 000 euro poprzedzają następujące czynności :
1) Ordynator oddziału/kierownik komórki organizacyjnej/pracownik na samodzielnym stanowisku po stwierdzeniu konieczności udzielenia zamówienia publicznego przedstawia dyrektorowi „Zlecenie o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartość kwoty 30.000 euro” według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do „Regulaminu udzielania zamówień publicznych których wartość w złotych nie przekracza równowartości 30 000 euro”.
2) Opis przedmiotu zamówienia będący załącznikiem do „Zlecenia o udzielenie  zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartość kwoty 30.000 euro” przygotowany zostaje przez ordynatora oddziału/kierownika komórki/pracownika na samodzielnym stanowisku lub przez osoby upoważnione przez przełożonego (ordynatora/kierownika).
3) Opis przedmiotu zamówienia podpisany zostaje przez ordynatora oddziału/ kierownika komórki/pracownika na samodzielnym stanowisku oraz przez osoby upoważnione, które opis przygotowywały. 
4) Postępowanie o udzielenia zamówienia publicznego wszczyna się po uzyskaniu pisemnej akceptacji dyrektora lub osoby upoważnionej.
5) Ogłoszeniu o zamówieniu w przedziale od 20 tys. do 30 tys.euro Zamawiający publikuje na swojej stronie internetowej i tablicy ogłoszeń. Wzór ogłoszenia stanowi załącznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
6) W przypadku realizacji zamówienia publicznego współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, obligatoryjne jest stosowanie wytycznych obowiązujących przy realizacji danego projektu.
3. Postępowanie uważa się za zakończone z chwilą wyboru Wykonawcy oraz podpisania umowy, na wykonanie usługi, dostawy lub roboty budowlanej lub unieważnienia postępowania.

  § 4
1. Upoważniony przez Dyrektora pracownik prowadzący postępowanie w imieniu Zamawiającego obowiązany jest udokumentować postępowanie na druku „Formularza dokumentującego udzielenie zamówienia o wartości do 30 tys. euro” stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
2. Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia o którym mowa w ust.1 zatwierdza Dyrektor.
§ 5

1. Zamówienia, których wartość wyrażona w złotych nie przekracza kwoty 30 tys. euro podlegają rejestracji w księdze wydatków do kwoty 30 tys. euro.
2. Za prowadzenie księgi wydatków do kwoty 30 tys. euro, jej rzetelność i aktualność odpowiedzialny jest Pracownik Działu Zamówień Publicznych i Zaopatrzenia.
