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SPECJALISTYCZNY SZPITAL

im. dra Alfreda Sokolowskiego

w Walbrzychu

Dyrektor Specjalistycznego Szpitala im. dra Alfreda Sokotowskiego
w Watbrzychu zatrudni pracownika do pracy
do Dzialu Ksiegowosci w Sekcji Budzetowania i Analiz

na stanowisku: Ksiegowa/Ksiegowy

Oczekujemy

e Woyksztatcenie $rednie lub wyzsze - ekonomiczne.

e Minimum 1 rok doswiadczenia zawodowego na podobnym stanowisku.

e 7Znajomos¢ obowigzujgcych przepisobw prawa wramach powierzonych zadan
i obowigzkdw.

e Umiejetnos¢ korzystania z przepisdw prawa w ramach powierzonych zadan i obowigzkow.

e Umiejetnos¢ logicznego myslenia.

e Umiejetnos¢ selekcji informaciji.

e Umiejetnos¢ pracy w zespole.

e tatwosc¢ nawigzywania kontaktow.

e Techniczna obstuga komputera i urzadzen biurowych.

e Postugiwanie sie pakietem Office, gtdwnie EXCEL.

Zakres obowigzkéw

e Przygotowanie tabel statystycznych dla wszystkich osrodkéw kosztowych i ich aktualizacja.
e Nanoszenie statystyki na konta pozabilansowe do systemu FK.
e Przygotowywanie kluczy podziatowych do podziatu kosztow bezposrednich i posrednich.
e Weryfikacja kont zespotéw ,4”, ,5”, ,6”i,7".
e Przygotowywanie baz danych do analiz ekonomicznych.
e Sporzadzanie miesiecznych, kwartalnych, rocznych sprawozdan o kosztach i przychodach.
e Sporzadzanie analiz statystycznych i ekonomicznych.
e Ksiegowanie dokumentéw.
e Przygotowywanie zatacznikdw pod rozliczenie faktur kosztowych.
e Wycena procedur medycznych.
e Woycena karty kosztédw leczenia pacjenta.
e Obstuga automatow kosztowych.
e Biegta znajomos¢ obstugiwanych przez Sekcje Budzetowania i Analiz modutéw zaréwno
w systemie medycznym, jak i niemedycznym.
e Aktywne wspdtuczestniczenie w procesach majgcych na celu zwiekszanie dostepnosci
do informacji.
e Gospodarka materiatowa w ramach materiatéw depozytowych:
» ewidencjonowanie umow dla poszczegdlnych kontrahentéw w systemie,
» tworzenie niezbednych stownikéw dla materiatéw depozytowych,
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» przyjmowanie i wydawanie materiatow depozytowych w systemie,
» ewidencjonowanie faktur dla zuzytych materiatdw depozytowych w systemie,
» kontakt z kontrahentami celem zebrania niezbednych informacji dla otworzenia
w systemie nowego komisu.
» Sporzadzanie analiz dotyczacych zuzy¢ materiatéw depozytowych.
e Archiwizacja dokumentow.

Oferujemy

e Zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

e Mozliwos¢ doskonalenia swoich umiejetnosci i poszerzania swoich kwalifikacji.

e Dostep do atrakcyjnych pakietow sportowych oraz preferencyjne warunki grupowego
ubezpieczenia na zycie.

Jezeli zainteresowata Panstwa nasza oferta zachecamy do kontaktu
telefonicznego pod numerem: 74 64 89 889,

badz poprzez poczte e-mail: praca@zdrowie.walbrzych.pl

Prosimy w nadsytanych dokumentach o zawarcie klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w niniejszym CV dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000) oraz rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO).”

Jednoczesnie zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami
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